iy Universidad Autonoma de Sinaloa
& Sistema de Gestion

Direcciéon General de Servicio Social
Guia para elaboracion de Informe Mensual del Brigadista

El Informe Mensual de Servicio Social sirve para documentar las actividades de
seguimiento del Proyecto de Servicio Social del Brigadista; ademas, funciona como
un mecanismo de supervision y evaluacion continua de tu proyecto.

Se describe de la siguiente manera:

I. Caratula de presentaciéon

Es la portada del informe mensual donde se describen los datos de registro del
proyecto y los involucrados (ver formato).

Il. Objetivo, Meta y Actividades.

Describe el objetivo especifico que al momento se esta desarrollando; asi como las
metas y actividades.

Ejemplo:

Objetivo especifico Metas Actividades

lll. Resultados obtenidos (250 palabras / 1 cuartilla como maximo)

Describe con base en las metas y actividades desarrolladas, los resultados
obtenidos, de acuerdo con el grado de cumplimiento del objetivo general; sefialando
cuales son los impactos alcanzados en la poblacion beneficiada.
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IV. IV.Participantes (s) y/o Beneficiados (s).

Describir las actividades que se realizaron en el periodo de reporte a su vez indicar
numero de participantes y/o beneficiarios

Ejemplo, puede utilizar una tabla para describir:

Actividades # de Participantes y/o Beneficiados

Elaborar un cartel sobre el dia de la madre tierra |8 brigadistas

Capacitaciéon a alumnos de la primaria Josefa8 brigadistas
Ortiz de Dominguez 1 grupo de 35 alumnos de 5to grado

V. Observaciones

Exponga una narrativa de las actividades realizadas destacando alcances,
obstaculos, oportunidades y facilidades; asi como las relaciones con los actores
involucrados.

Nota: el uso del diario de campo es una herramienta muy importante para recuperar la experiencia
y escribirla en este apartado.

VI. Evidencia de trabajo

(500 palabras / 2 cuartillas como maximo).
Cada una de las evidencias registradas en el informe mensual debera explicar
brevemente la actividad, participantes y contexto. La evidencia de trabajo la
constituyen: fotografias, carteles, tripticos, flyers, captura de pantalla de redes
sociales, actas y/o minutas de trabajo, etc.
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Aspectos técnicos para su elaboracién:

El informe mensual se debe elaborar en los primeros cinco dias habiles
posteriores a la conclusion del periodo mensual trabajado.

Debe utilizarse el formato oficial de la Direccion General de Servicio Social,
puede descargarlo de la pagina web Brigadistas — Direcciéon General de
Servicio Social.

El documento debe presentarse siguiendo las reglas de ortografia y
gramatica del idioma espafiol.

No se deberan utilizar enmarcados ni adornos. La fuente o tipo de letra es
Arial y el tamafio es de 12 puntos.

La numeracion de las paginas se realizara en la parte inferior derecha de la
misma.

Debera de subir a la plataforma de servicio social el informe mensual
autorizado por su asesor (a) certificado de servicio social y enlace de unidad
receptora.
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